北京佑安医院职工请假审批表
	姓  名
	
	科 室
	
	参加工作时间
	

	请假事由
	

	年休假
	年     月     日至     年     月     日共     天

	存休假
	年     月     日至     年     月     日共     天

	教学假
	年     月     日至     年     月     日共     天

	事假
	年     月     日至     年     月     日共     天

	（        ）假
	年     月     日至     年     月     日共     天

	科室意见
	

	主管部门意见
	

	人事部门
	


—————————————————————————————————————

	姓    名
	
	科   室
	

	起止日期
	年     月     日 至     年     月     日

	请假类别
	年休假
	存休假
	教学假
	事假
	（        ）假

	请假天数
	
	
	
	
	

	批准意见
	同意休假

（盖章有效）          年    月   日


职工请假审批回执
说明：休假均应填写此表，各科室考勤员接到人事科盖章的审批回执后方可安排休假，并在当月考勤中记录。
